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Revision Salarial SEP-SNTE 2024. La Direccién de este Instituto:

Convoca a concurso Abierto ‘ ; % R
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(20), en horario mixto durante 6 meses, 36 hrs semanales seguin necesidades para la siguiente area:
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Los criterios de evaluacion para la seleccién del personal son:
A) Curriculum vitae B) Conocimientos especificos C) Evaluacién Psicotécnica.

Funciones

Funciones

colaboracion.

-Tener disponibilidad de horario.

-Recepcion y archivo de Documerntos.
-Atencion a tramites administrativos.
-Manejo de equipos de oficina.
-¥Y demnas funciones que le sean asignadas.
-Desempefiarse con iniciativa y dinamismo, sentido de responsabilidad:
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Tramites

Los participantes deberan presentarse en el Departamento de Recurses Humanos para hacer entrega de
la solicitud de participacién, adjuntando la informacién solicitada para participar en el proceso.

v Curricuium vitae actuaiizado.
v Escolaridad minima: Certificado, Titulo o Constancia de estudios que acrediten conoecimiento en el area

a concursar.

v/ 2 afios de experiencia en el drea a concursar.
v Capacitaciones del area a concursar.
v Los varones deberan presentar copia de la cartilla militar liberada.
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En el departamento de Recursos Humanos, entregard solicitud para participar, adjunta a
fotostética de los documentos que lo avalen. A partir del 31 de marzo al 11 de abril 2025 del presente, en
el horaric de 10:00 a 15:00 horas.

La Direccién del centro de trabajo serd la responsable de verificar, cotejar y validar que los documentos
probatorios que fueron presentados por el personal no docente solicitante sean copias fieles de sus
originales, para lo cual se realizard una compulsa de éstos en el momento de su recepcion.

De la Comisién Dictaminadora ]

De acuerdo con el Reglamento Interior de Trabajo del Personal No Docente de los Institutos Tecnolégicos,
la Comisién Dictaminadora de cada centro de trabajo estara integrada por:

I.  Un representante nombrado por el Tecnolégico Nacional de México. Y
II. Dos representantes nombrados por la Direccion del centro de trabajo. ;
118 Dos representantes elegidos por los trabajadores no docentes del instituto, en reunién
convocada por la Organizacién Sindical.

La Comisién Dictaminadora, con base en la evaluacién que realice, establecerd la aptitud del personal no
docente participante para la categoria o nivel inmediato superior y emitird su dictamen.

PERIODO DE PUBLICACION DEL 31 DE MARZO AL 11 DE ABRIL 2025 g
PLAZO Y HORARIO PARA LA  DEL31DE MARZO AL 11 DE ABRIL 2025

PRESENTACION DE LA | EN HORARIO DE 10 A 15 HRS. EN EL DEPTO. DE RECURSOS HUMANOS.
DOCUMENTACION REQUERIDA (DOCTOS. DEBIDAMENTE ENUMERADOS) EJEMPLO: 1 DE N°_
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PSICOTECNICA
FECHA PARA LA PUBLICACION DE SUJETA A ENTREGA DE DICTAMENES POR PARTE DEMCOMIS!éN,
DICTAMENES DEFINITIVOS DICTAMINADORA, CONFORME A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULO |

127 Y ARTICULO 128, INCISO F ;DEL REGLAMENTO INTERNO DE
WDE.PERSONALNODOCENTEDELOSINST[WTOS‘J

TECNOLOGICOS. 4

Resultados

umwmwwah pcciébn y a la organizacién sindical, los
resultados del concurso dentro de los 30 dias haturales iguientes a la celebracién de este, para su

conocimiento.
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